
No Dokumen : MP-GKM-SPs-MMPP'6-27
Tanggal Terbit Edisi : 25 September 2018

Status Revisi : 00

Direvisi oleh : Tim GKM Program studi Magister Manajemen

ProPerti dan Penilaian

Diperiksa dan Disetujui: Tim UMM Universitas Sumatera Utara

Diiahkan Oleh : Prof. Dr. Robert Sibarani, M.S

Direktur SPs USU



PROGRAM STUDI
MAGISTER MANAJEMEN PROPERTI DAil
PENITAIANSEKOLAH PASCASARJANA
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

PROSEDUR

INSTRUKSI KERJA

llo. Dokumen
Rqvisi

Tanggalterbit
Halaman

MP€XI,I.SPS.MHPF+T,
(m

25 September 2018
1 Dari 8

^L}



PROSEDUR

II{STRUI(SI XERJA

PROGRAM STUDI

MAGISTER MANAJEMEN PROPERTI DAN
PEN I LAIANS E KOLAH PASCASARJANA

UNIVTRSITAS SUIIIATEBA UTARA
MP€l(ll/l-SPr-ffltUlPP+2,
00
zss€ptember 2O1t
2 DariS

DIOKUMEN MANUAL PROf,EDUR INSTRUI(SI Iffi N.JA

PROGRAM STUDI MAGISTER MANAJEIVIEN PROPERTI DAN PENII"AIAN
SEKOLAH PASCASARJANA

UNIYERSITAS SU1UATERA UTARA

TIililPENYUSUN

Disiapkan

Oleh

Nama Jabatan Tanda

Tangan

Tanggal

l. I}r. KhairaAmaka

F.,SE,AIqMBA,CA,MAPP

I (Cert)

2. Dr. Elissbet Siahssn, SE,

M.Ec

3. Yusman, SH

Ketum

.Anggota

Anggota

L"l
/t o 'aoo

2-o I

fo - qort

9,")
fo - xtt

Disahkan

Oleh

Nama Jabatan Tanda

Tangan

Tanggal

Prof, Dr, Robert Sibarani,

M.S
Direktur SPs

USU
?ow
,OB

]



PROGRAM STUDI

MAGISTER MANATEMEN PROPERTI DAN
PEN I LAHNSE KOLAH PASCASARJANA
U IUIVERS ITAS SU TI{ATEBTT U TARA

PRO$EDUR

IHSTRUI(SI KERJA

l{o, Irokumen
Revisi

Tarqgallerl*t
iirlarnan

MP€l(M-SPs-tYlM PF€-27
00
25September 201E
3 Dari 8

DAFTAR DISTRIBUSI
No. Penerima Persoril Tanda

tangaq
Tanggal

I Direksi SPs USU

Direktur SPs USU , oEr JoB

Wadir-I SPs USU rurry3* 3 (Er2o\d

Wadir-II SPs USU q L OFt 2d[

2 Biro SPs KTU
I 3 &t rorR

J PS MMPP SPs USU

KetuaPS MMPP
SPs USU & ) ? d*r{\8
Sekretaris PS

MMPP SPs USU Il* , " 6B ?.0t8

Sekariat PS

MMPP SPs USU Y j drkarB

Mahasiswa



PRffiRAM STUDI

MAGISTER MANAJEMEN PROPERTI DAN
PE NI LAIANSE KOLAH PASCASAR'ANA
U NIVI SITAS SU II{ATEFA UTARA

MP€XM-SPS-MllP?{-27
oo
2ssept€mber 2O1E

4 Dari 8

I. TUJUAN

Prosedur instruksi kerja lapangan bagl malrasiswa bertujuan untuk mengatur dan menjamin atas
aktivitas pelaksanaan dan kegiatan praLtikum di lapangan/alam bagi mahasiswa supaya dapat
berjslan dengan tept dan tearah sertie ses*ai dengan proses dan tuj*an pembelajaran dalam
bidang manajemen proprti dan penilaian

2. RUANG LINGKUP i
Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dan pedoman dalaff proses pelaksanaan praktikum
di l*p*nga#alam, yang meliputi:

a. Mahasiswa

b. Dosen MMPP
c. Tenaga Administrasi

3.,SEtrtr{I$r l

1. Praktftum merupakan suatu kegiatan belajar mengajar dengan cara bertatap muka secara
langsung antara dosen dan mahasiswa yang menekankan pada aspek kogniti{ afektit dan
psikomotorik dengan menggunakan peralatan di
laboraturium/studio/bengkeUpercobaan/pebrik yang terjadwal" termasuk dalam kategari ini
sd*lsh bisnis dan prusahaan.

2- Tugas praktikum mahasiswa MMPP dilakukan kurang lebih selama 3 jam dalam sebulan
3. Dosen adalah seseorang yang berdasarkan persyaratan pendidikan, keahlian, dan

kemampuannya di*ngkat oleh Merdiknas/Rektor rmtuk menjalankan tugas pokok
pendidikan. Doser MMPP terdiri dari dosen tetap dan dosen tidak teap.

4. Teknisil labcran adalah seonrng tengaa fungsional yang berdasaltan persyaratan pendidikan
dan keahliannya bertugas memfasilitasi dan mashasiswa dalam kegiatan praktikum

5. Praktikan adaleh mahasiswa peserta praktikum yang terdaftar secara sah pada prodi MMpp
SPs USU.

4. REFERENSI
4.1 Buku Panduan Sekolah Pascasarjana USU 2017

4.2 Manual Mutu SPs USU 2017

4.3 Manual Mutu MMPP USU 2017
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Surat izin praktikum pada insitusi

6. KETENTUAIY URII]M
Prosedm instruksi kerja ini wajib dipatuhi oleh seluruh bagian yang t€rmasuk dalam ruang
lingkup prosedur ini.

7. TUJUAN PROSEDUR INSTRUKSI KERIA
Pcsffi&r Instruksi Kerja bertuju*n :

7; Agar peiaksanaan pra*tikrmr I kt{a lapangan bagi malrrsiswa sesuai dengan
prosedur kerja yang telah ditetapkan oleh program studi magister manajemen
properti dan penilaian

b. Meminimalisir te{adinya kecelaka*n kerja
c, Keralahaa dalam melaksaaaau pekerjaarr lapaugan
d. Me+idakan penyimpangan hasil ke{a png tidak sssuai dengas tujuan yang

diharapkan.

& PERSYARATAN

Persyaratan yangharus dipenuhi dalam instn*si kerja adalah sebbagai berikut:

1. Tenaga kependidikan MMPP membuat pengumurran untuk pendaftaan kerja
lapangar# praktikum mata kuliah peailaian properti mauprm peailaian bisnii

2- Mahasisqra melakukan pendaftaran untuk mengikuti praktikum Mata Kuliah
penilaian properti atau penilaian bisnis dengan mengisi formulir pendaftaran,
dengan menentukan dan memitih jadwal praklikum yang tidak mengganggu
waktu perkuliahan

3. Tenaga kependidikan MMPP membuat presensi pelaksanakan praktikum
mata kuliah penilaian properti atau penilaian bisnis-

TATACARA PELAKSANAAN
Tahapan Persiapan

& Mengidentifikasi objek penilaian

b. Menentukantujuaa penilaian

c. Menentukan tanggal pnilaian {cut af date\

d. Menentukanjenis nilai
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3.

e. Mengumpulkan data yang dibuhrtrkat {eoltecting data)

f. Menentukanteraga ahli yang dibutuhkan

g. Mempersiapkan peralatan dan perlengkapan yang dibutuhkan

h. Menyiapkanarggaranbiaya

i. Mempersiapkan adminisrasi perjalanan dankonfirmasi kepada petugas di lapangan
j. Menyusun rencana jadwal inspeksi

Tahapan inspeksi lapngan

a- Pengecekan lokasi tanah objek penilaian

b. Pengecekan peruntukan tanah

c. Memverifikasi dan psrcatatan data pembanding

d. Pengecekan harga bahan bangunan dan upah setempat

e. Pengecekanfungsi

f. Fengecekan spesifikasibangunan

g. Pengukuranbangunan

h. Dokumentasi

i. Fengumpulan data sewa: tingkat huniarq dantingkat kapitatisasi
j. Yerifikasi karakteristik psar disekitar lokasi

Tahapan analisis

a- Penentuan metodelogi penilaian {pendekatan pasar, pendekatan pendapatan dan
peadekaan biayai

b. Analisis pasar{prmintaan dan penawaran)

c. Analisis LIF,U {Highest and Besr {/.re}

d. Rekonsiliasi ililai

e. Penentuannilaipasar

Menyusun laporan penilaian4.
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PMPTHII

Talupan Persiapan Tahapan Inspeksi Lapangan

PenEekan lokasitamh

Faunbltantanalr

Vedlikmi data pembandng

Pengcekan fungsi baqunan

Idmtifi kasi ob.lek penilaian

Feryecetan lurga bangnan &n
u$t

I hh yang dibrnuhkan (co$ecling

I Pushpnpnhtan&n

i Frlerykapan

_j Perslapanadn. ?erialamn dan

i k*&masipergasdihpnEn
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