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I. TUJUAN ]

Prosedur ini bertujuan untuk meningkatkan efisiensi dan efeltifitas perlindungan keselamtan kerja
yang terencanq terstrukfur, terencana, terintegrasi. dan relevan guila mendukung kegiatan akademik
di Prodi MMPP.

2. RUANG LINGKf,IP

Pedoman Prosedur ini berisi tentarg prosedur keselanatan kerja dalam hal pengawasan atau
pemantauan lingkungan k"tju. pengelolaan bencana dan darura! pengelolaan pertolongan pertama
pada kwelakaa* {P3K}, keselamataa temu dan pngunjung MMPP, dan juga meliputi laporaa dan
irrvestigasi kecelakaan kerjt untuk seluruh sivias a*a&rnih dilingkuagan Prsdi MMPP.

3.I}EFENISI
3.i D*sen Te*aga Akademik Pas*asarjana y*:rg memiliki

komstrsi keilmuan dalam memberikan kuliah dan
bimbingan pada level gascasarjana dan diangkat oleh
ReLlor serta krtugas dalam kegiatan proses belajar
mengajar sesuai dengan bidang ilmu yang
dikuasainya

Maha-siswa PS MMPP SPs USU yang atrif dalam
kegiatan perkuliahan

3.3 Tenaga kependidikan Pihak yang berfi'gas untuk melakukan pencatatan
dan rekapitulasi nilai mahasiswa serta menerbitkan
KRS dan KHS pada setrap awal semester dan akhir
ssmester

(P3K): upaya pertolongan dan perawatan scmentara
terhadap korban kecelakaar sebelum rnendapat
prtolongan yang lebih ssmpurna dari dokter atau
paramedik.

Orgaaisasi, badaa, lembaga, atau perusahaan, yaitu
ofirng, baik sebagai psjab,at utusan dari su*tu lembaga
ttlaupun sebagai pribadi, yang berkunjung ke lembaga
lain untuk kepentingan kedinasan maupun untuk
kepentingan pribadi, yaag memitiki kepentingan
dengaa Frodi MMPP.

3.4 Pertolongan Pertama pada Kceetakaan

3.2 Mahasiswa

MP€[M-MMPP-SP;{.:X)

25s€Ftemb€r Ar18
{ Dari I

3.5 Tamu atauPenLguajurrgMMPP :
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4. REFERENSI
4.1 UU No. 1 Tahun 1970 Tentang Keselamatan Kerja
4.2 UU No.32 Tahun 1992 TentangPerlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup
4.3 Peraturaa Pemerintah Republik Indoaesia Nomar 16 Tahun 2014 tentang Statuta
Universitas Sumatera Utara

4.4 Peraturan Merteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia Nomor: Per:
15/men/viii2008 Tentang Pertolongan Perfama Pada Kecelakaan di Tempat Kerja

5. KETENTUAI\I UMIIM
a. Merujuk Pada pratura* xrnsrfieri Peraturaa Menteri Tenagp Ke{a dau Transmigrasi

Rsffi+ik {ndonesia Nomor: Per: l5/mgu?i#2fr}8 Tenang Per$olongan Pertama Pada
Kecelakaan di Tempat Kerja bahwa Pertolongan Pertama Pada Kecelakaan di tempat kerja
selanjutnya disebut dengan P3K di tempat kerjq adalah upaya memberikan pertolongan
pertama sscarl cept dan tept kepada pekerja/buruh danlaeu orang lain yang berada di
tempat k*rja yang mengalami sakit aau cidera di tempt kerja

b. Petrqae P3K &lam lul ini dalah s*affpega*ai MMPP yang telah diberi lisensi untuk dapt
melakukan P3K

c. Tersedianya fasilitas P3K yang memadai

6. TUJUATT PROSEDUR KESELANflATAI{ KERJA
Prosedur Keselamatan Kerja bertqiun untuk:

a. Terciptanya Lingkungan kerja yang sehat, runan, nyaman dan selarnat dilingkungan prodi
MMPP

b. Setiap orang baik berasal dari MMPP mnupun dari luar MMPP dapat mengetahui pihak
terleit yang dapat dihubungi apabita terjadi kesetakaaq benrana maupun kejadianyang tidak
terduga.

c. Mengatasi te{adinya kecelakaarq yaitu dengan bekerja sama dengan Rumah Sakit
Universitas Sumatera Utam

d. Memberikan perlindungan dan kenyamanan kepada seluruh tamu dan pengunjung yang
dstang di Li*gkungan MMPP agar mereka selalu sekat, dan serarnat

e' Mengerahui dan rnengevaluasi lebih lanjut mengenai data pelporan kejadian insiden atau
kecelkaan yaitu dengan bekerjasama dengan Ikatan Mahasiswa Magister Manajemen properti
dan Penilaian SPs USU
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a Membuat surat terkait inspeksi K3 dikirim ke unit kerja

b. Membuat form seusai standar dan dilampirkan pada surat

6. Psrwr*u*n pengisian form irlsp*si
d. Isi Surat

e. Evaluasi Program

f, Tindak Lanjut dan Evaluasi Program

b- Pengelolaan Bencana dan Darurat

a. Memncang srukur organisasi tanggap alaflIrat dan bencana

b. Membuat alur prosedur pelaporan kejadia bencana dan darurat

c. Melalrukan simulasi bencana

d Melakukan sosialisasi alur ke setiap mit kerja

e, EvaluasiFrogram

c. Pengelolaan Pertolongan Pertanra pada Kecetakaan [P3K):

a. Alur Permintaan Obat dan Kohk P3K

b. Melakukan pelatihanP3K

G. Ssialisasi *lur pemnintaan oht dan pcnengaaan korban sesuei dengan insi&n yang

terjaali

d. Evaluasi Program
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& Bagan Alir

Membuat surat terkait inspeksi K3
dikirimke unit kaja

Pargawasan atau pmantauan
lingkungan kerja

Puanhuan pengisian form inspeksi

Merancang sfukur organisasi tanggap darurat dan
hsrsrm

*{snbuat alur prcdrr plaporan kejadia
hencans dan rlarrrr*f

Pengelolaan bencana dan

Darurat Melaknkan simulasi bencana

Evaluasi Progran

"{ur Psrnint*anOha*&r K${ck P3K

Pengelolaan Pertolongan

Pertama pada Kecelakaan
Melalarkan Pelatihan P3K

Sosislisasi alur pwmint*er cbat dan p@ffigan
korfoan sesuai dengan insidm yang terjadi

Evduasi Prograrn

PROSEDUR

](ESELAHATAil ](ERJA

tdtmtx:at frrxr seusai standtr dtrt
fi larrrpirtsn pada surat

Isi Sur

Tid* I-asjrrt dffi Evalss*i Progrm

Melakuksn sosialisasi ahn ke setiap unit kerja

Gambar 1.1 Diagram AIir Prosedur Kcsel*mat*n Kerja di Lingkungan MMpp
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9. LAMrIAAN
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