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1. TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk meningkatkan efisiensi dan efektifitas perlindungan keselamtan kerja
yang terencana, terstruktur, terencana, terintegrasi, dan relevan guna mendukung kegiatan akademik
di Prodi MMPP.

2. RUANG LINGKUP

Pedoman Prosedur ini berisi tentang prosedur keselamatan kerja dalam hal pengawasan atau
pemantauan lingkungan kerja, pengelolaan bencana dan darurat, pengelolaan pertolongan pertama
pada kecelakaan (P3K), keselamatan tamu dan pengunjung MMPP, dan juga meliputi laporan dan
mvestigasi kecelakaan kerja untuk seluruh sivitas akademika dilingkungan Prodi MMPP.

3. DEFENISI

31 Dosen Tenaga Akademik Pascasarjana  yang memiliki
kompetensi keilmuan dalam memberikan kuliah dan
bimbingan pada level pascasarjana dan diangkat oleh
Rektor serta bertugas dalam kegiatan proses belajar
mengajar sesuai dengan bidang ilmu yang
dikuasainya

32 Mahasiswa :  Mabhasiswa PS MMPP SPs USU yang aktif dalam
kegiatan perkuliahan

3.3 Tenaga kependidikan :  Pihak yang bertugas untuk melakukan pencatatan
dan rekapitulasi nilai mahasiswa serta menerbitkan
KRS dan KHS pada setiap awal semester dan akhir
semester

3.4 Pertolongan Pertama pada Kecelakaan (P3K): upaya pertolongan dan perawatan sementara
terhadap korban kecelakaan sebelum mendapat
pertolongan yang lebih sempurna dari dokter atau
paramedik.

3.5 Tamu atau Pengunjung MMPP X Organisasi, badan, lembaga, atau perusahaan, yaitu
orang, baik sebagai pejabat utusan dari suatu lembaga
maupun sebagai pribadi, yang berkunjung ke lembaga
lain untuk kepentingan kedinasan maupun untuk
kepentingan pribadi, yang memiliki kepentingan
dengan Prodi MMPP.
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4. REFERENSI

4.1 UU No. 1 Tahun 1970 Tentang Keselamatan Kerja

4.2 UU No.32 Tahun 1992 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup

4.3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 2014 tentang Statuta
Universitas Sumatera Utara

4.4 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia Nomor: Per:
15/men/vii/2008 Tentang Pertolongan Pertama Pada Kecelakaan di Tempat Kerja

5. KETENTUAN UMUM

a. Meryjuk Pada peraturan nmenteri Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi
Republik Indonesia Nomor: Per: 15/men/vii/2008 Tentang Pertolongan Pertama Pada
Kecelakaan di Tempat Kerja bahwa Pertolongan Pertama Pada Kecelakaan di tempat kerja
selanjutnya disebut dengan P3K di tempat kerja, adalah upaya memberikan pertolongan
pertama secara cepat dan tepat kepada pekerja/buruh dan/atau orang lain yang berada di
tempat kerja, yang mengalami sakit atau cidera di tempat kerja.

b. Petugas P3K dalam hal ini adalah staff pegawai MMPP yang telah diberi lisensi untuk dapat
melakukan P3K

c. Tersedianya fasilitas P3K yang memadai

6. TUJUAN PROSEDUR KESELAMATAN KERJA
Prosedur Keselamatan Kerja bertujuan untuk:

a. Terciptanya Lingkungan kerja yang sehat, aman, nyaman dan selamat dilingkungan Prodi
MMPP

b. Setiap orang baik berasal dari MMPP maupun dari luar MMPP dapat mengetahui pihak
terkait yang dapat dihubungi apabila terjadi keselakaan, bencana maupun kejadian yang tidak
terduga.

¢. Mengatasi terjadinya kecelakaan, yaitu dengan bekerja sama dengan Rumah Sakit
Universitas Sumatera Utara

d. Memberikan perlindungan dan kenyamanan kepada seluruh tamu dan pengunjung yang
datang di Lingkungan MMPP agar mereka selalu sehat, dan selamat

€. Mengetahui dan mengevaluasi lebih lanjut mengenai data pelporan kejadian insiden atau
kecelkaan yaitu dengan bekerjasama dengan Tkatan Mahasiswa Magister Manajemen Properti
dan Penilaian SPs USU
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7. TATACARA PELAKSANAAN
a. Pengawasan atau pemantauan lingkungan kerja
Membuat surat terkait inspeksi K3 dikirim ke unit kerja
Membuat form seusai standar dan dilampirkan pada surat
Pemantauan pengisian form inspeksi
Isi Surat
Evaluasi Program
Tindak Lanjut dan Evaluasi Program
b. Pengelolaan Bencana dan Darurat
a. Merancang strukur organisasi tanggap darurat dan bencana
b. Membuat alur prosedur pelaporan kejadia bencana dan darurat
¢. Melakukan simulasi bencana
d. Melakukan sosialisasi alur ke setiap unit kerja
e. Evaluasi Program
c. Pengelolaan Pertolongan Pertama pada Kecelakaan (P3K):
a. Alur Permintaan Obat dan Kotak P3K
b. Melakukan pelatthan P3K
c. Sosialisasi alur permintaan obat dan penanganan korban sesuai dengan insiden yang
terjadi
d. Evaluasi Program

™o o0 o
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8. Bagan Alir
»| Membuat surat terkait inspeksi K3
dikirim ke unit kerja
L 5] Membuat form seusai standar dan
Pengawasan atau pemantauan Alsenick i vods siat
lingkungan kerja ¥
»| Pemantauan pengisian form inspeksi
—| Isi Surat
| Evaluasi Program
L »! Tindak Lanjut dan Evaluasi Program
» Merancang strukur organisasi tanggap darurat dan
hencana
Membuat alur prosedur pelaporan kejadia
hencana dan darirat
Pengelolaan bencana dan
Darurat B > Melakukan simulasi bencana
»|  Melakukan sosialisasi alur ke setiap unit kerja
- Evaluasi Program
> Alur Permintaan Obat dan Kotak P3K
Pengelolaan Pertolongan
. Melakukan Pelatihan P3K
Pertama pada Kecelakaan 2 .

Sosialisasi alur permintaan obat dan penangan
korban sesuai dengan insiden yang terjadi

Evaluasi Program

Terciptanva Lingkungan kerja vang sehat, aman,

nyaman dan selamat di Lingkungan Prodi MMPP

Gambar 1.1 Diagram Alir Prosedur Keselamatan Kerja di Lingkungan MMPP
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9. LAMPIRAN
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