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Mahasiswa

Tanaga Kependidikan

semester

ilo. Dokumen
Eecisi
Tar6galTerbit

Itrtaman

r. TUJUAN
Prosedur monitoriilg dan evaluasi pe*uliahan bertujuan uiltuk menjadi @oman
tercapairya tujuan pendidikan, sertra menjamin pelaksana*n pembeljaran di Prodi MMpp
USU.

RUANGLINGKUT
Dosen

Tenaga Kependidikan
Mahasiswa

3. I}EBINISI

Dosen :Tenaga Aftadernik Pascasarj ana yang raemiliki kornpetensi keilmuan
dalam memberikan kuliah dar bimbingan pada level pascasarjana dan
diangkat oleh Relstor serta bertugas dalam kegiatan proses belajar
mengajar sesuai dengan bidang ilmu yang dikuasainya

: Mahasiswa PS MMPP SPs USU yang aktif dalam kegiatan
perkuliahan

: Pihak yangbut*gas uatuk melakukan pancatatan dan rekapitulasi
nilai mahasiswa serta menerbirkan KRS rtan KHS pada setiap arnal

dan akhir semester, serta
bertugas dalam pengurusan

administrasi mahasiswa.

dan

SPs

.,

a.

b.

c.
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4. REFERENSI

4- I Peraturffi Rektor Univ€rsitts Sumatera Uka Nomor 06 Tahun ?S 1? Tentang peraturan Akadsmik
Prograrn Magrster dan prcgran Doktor unive.rsitas sumatera Utsa

4.2 Buku Panduan Sekolah Pascasarjana USU 20lT
4.3 Mauual Mutu SPs USU 201?
4.4 Manual Mutu MMPP Sps USU 2017
4.5 Keprmrsan Re,ktor Universitas Sum*sa Uta'a Noxfior ll79/I{5-l.R/Sl#SDI\,{12008 Tentang

Kode Etik dan Peraturan Disiplin Dosen USU

5. KETEI{TTTAFT UI}II&I

Prosedur Monitoring dan svaluasi prkuliahan ini wajib dipatuhi oleh semua linglrup yang terdapat
dalam prosedur ini

S, TUJUAN PROSEDUR PERKULTAIIAN

Tujuan Prosedur Monitaring dan evaluasi pertuliahan:

I' Memberikan penjelasan tentang tatacara monitoring dan evalausi perkuliahan kepada dosen,
tenaga kependidika4 dan mahasiswa Frogram Studi Magister Manajemen properfi dan
Penilaiain

2. Menjadi afllan / pdoman kepadaKetuaProgram Studi dalam menjalankan tugas
Monitoring dan evaluasi perkulihan.

3. Menjamian pelaksanaan pembelajaran di Prodi MMPP, serta sesuai dengan kriteriayang
telah ditetapkan dalam standar pembelajaran

4- Menjamin tujuan di prodi MMpp

7. PERSYARATAN

Monitoring dan svalussi perkuliahan dilakukan 2 kali yaitu pada akhir semester di setiap tahunnya
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& TATACARAPELAKSANAAN

P,el*lc**ne*u Moritsriug d*n svsl{asi perkuliatse terdiri dflri 3 ts}a}ar, yai{u:

I. Tahap Persiapaan

a) Program studi yang terdiri dari Ketuq Sekretaris, dan Tenaga Kependidikaan melakukan
rapat Erkait monitoring dan evaluasi perkuliahan Prodi MMPP

b) frogrffi Sttldi rnenyiapkan &{<*nrcrr }'ang dibutuhkan pada saat pela*senaan monitoring
dan evaluasi perkuliahan seperti instrumen penilaian kinerja dosen (diisi oleh
mahasiswa), instrumen penilaian kinerja dosen (diisi oleh dosenlself evalu*tion),
iustrumen penilaian kine{a dosea (diisi oleh Ketua Prodi}.

c) Program studi juga menentukar strategi yang tepat dalam pelaksanaan monitoring
sehingga tidak akan mengganggu pelaksanaan kegiatan perkuliahan.

2. Tahap Pelaksanaan

Monitoring di lakukan terhadap proses pembelajaran di kelas, kehadiran diketas prresentase

uenggunakarl ptlwsr F*int, Bu*rri ajar, membandingkan hrita$ acara yang diisi dssen
dengan RPS dan Sap SAP serta kurikulunr, evaluasi dmen isrhadap mahasiswa, g=nilaian
kinerja dosen oleh mahasiswa, penilaian kinerja dosen oleh dosen, dan penilaian kinerja
dosen oleh KetuaProdi.

3. Pelaporan
Pelaporan pelaksanaan monitoring dan evaluasi perkuliahan dilakukan 2 kali setiap akhir
semester akhir semester di setiap tahunnya
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9. BAGAN A.LIR
KEGIATAN MONITORING DAN EVALUASI PERKUIIAHAN I}AI.AM DIAGRAM ALIR

Prodi

Tim Monitoring
Perkuliahan

Program Studi

Tim Monit<ring

Perkuliahar Prodi

Dosen

Mahesiswa

Dosefi

Program Studi melakukan
rapat persiapm monitori ng

perkuliahan Program Studi

MMPP

Keera Sekretdst dsr
Tenaga Kependidikan
ProdiMMPP SPsUSU

lnstrurrrm Mouitoring
Perkuliahan

Menyusm instnnnent
Monitoring Perkuliahan Prodi

Observasi dikelas materi ajar,
penggunaan p ow er p o ixt,
kehadiran dikelas.

Instrumen evaluasi

Magisi Angk*tsgiffi
perkuliahan {termasuk

melakukan pailaian terhadap

doseei, dosen tatadry dirioya
dan KctuaProdi tghadap dosen

Insfumen Monitoring

terhadap dosen

P6rkulishffi
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No. Irokumen
R€fliri
Targalferb.t

l*rmn

TI.I.ATNPIRAN
f rmtfrrn I

I.

2.

INSTRIJME.N }DI{IIAIAN KINERIA I}OSEN
(Dirilri * Mrhrsiswe)

[futim dmcnpng
dim-hi l.Imadm
Irtahdi&
-hedKdi*:
Piognshdi'
PtrnnftPm:him
a) Smdrd saodri dimin{a rnrhrk mberftm fnitaim tshadry kinerja Dosen MMpp

ddm reld<srdm tugns merrgajr s611ai dengan mata kuliah yang diampunya.
b) Beri ffide elwHist pcdajambcn perr'laian yang tetah diteapkan
c) Stala penilaian:

1: Sangat Tidak
Baik 2:Tidak Baik
3{ukup
'l:Beik
5:Sangat Baik

No
Pernyataau Skale Penilaim

I 2 3 4 5
I Kesiapan memberikan kuliah (Bahan Ajar, SAp/

Silbaus, E*4 slide power point)
2 Materi dan jawaban terhadap pertanyaan mahasiswa

lisampaibn dengan i elas
3 Maten perkuliahan disampaikan sesra jeEstan-

sistematis
4 Memiliki kemampuan uatuk menjelaskan pokok

ma!q1! secarajelas, tepat, dan menarrlk
5 Memiliki kemampuan memberikan contoh secara baik

I
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Ealarmn

dan relevan dari materi yang telah diajarka4

6 MenEuasai materi rembelaiaran
7 DflDat m$noo.nothkail sikap dan perilak.u !qut4
I tr,lemititi sifgt wiba$e sehsBi rrbadi&sen
9 Mampu untut mengendalikan diri dalam berbagai

situasi dan kcndisi
1S Bersikap adil terhadap mahasiswa

II t tfltlililo kemamuuan komunikasi yangbaik

12 Bersdia meluasgkan $rakfs ustsk km${tasi
mahasiswa di luar kelas

13 ffisiswa ya"g meagikuti kelasnya Erampu dikenali

denean baik
l4 Ramah tamah dan dapar m-enjalin hubungan yang

trarruais &ng*n segerap sivitas {tsrmasuk dalam tul
ini mahasiswa)

15 Sersil<ap toleransi terhadap keberagaman m@llgra
16 Kehadiran dosen dalam perkuliahan

l7 Berbusana dan berrenampilan yang rapih

Lampiran 2

INSTRUIUEN PENILAIAN KINERJA DOSEN

(Penilai: Iloscn {Se$ Evalutioal

1. Idcntitas dosen yang dinilai:
Nama dosen .

MataKuliafu :

Prograrn Studi :

2. PttunjuhPcnilaian
Ibu/Bapak diminta untuk memberikan penilaian terhadap kinerja lbu/Bapak sendiri dalam

melaksanakail tugas pembelajaran sesuai dengan mata kuliah yang diampu' Penilaian dengan

memberikan tatda checwis t pa&askala penilaiil yang telah ditetapkan-

No Aspck - Aspck yailg Dievaluasi Skala Penilaian
E D C B A

Per:siaran Perkuli*hal 59 60-69 7{t-99 80-89 fiI-l$0
I Memr,rirckm SAP, Silabus" Materi

g
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MAGISTER MANAJEMET{ PROPERTI DAN
PEN I IAIANSEI(OIAH PASAISA RTANA: UNIVERSITAS SUTT{ATERA UTARA

PROSEDUR MONITORING DAN I

EVALUASI l**
llo. Dokurnen

T.rBaIferHt

MP4|(M-MMpp-Spi-6-32
o3
ZsseBtember 201t
1O Dari 9PEBITULIA}IAlt|

Perkuliahan dan alat bantu

Mernpertimbangkan perkembangar
keilmuan dalan menyusun materi

Me.nyanprian materi kuliah di
b e nc hmark sffiara berkelanjutan
dengan te&p mengacupada silabus
/SAP

ilmu pmgstahuan dan teknolosi

M*rkan pcninjasm ktmbali
terhadap materi yang disanpaikan di
setiry semester berakhir dan melah*m
revisi sesuai dengan perkembangan

Melakukan persiryan OanEtEG
daftr hadirmahasiswa

Pelslrsanean Perknliahan
Perkuliahan sesuai dengan sikbus dan
materi yang tela*l
Pergisian b#ta *cara p*.Euliahan clsh
do*sr dxr dihn&tangani ol€*t

Apabila tata tertib dar ketentuBn
akadrneis tidak dipenuhi oleh
mahasiswa. maka akan diberlakukan
sankqi akadenris dan non akadernis
Marnpu dalam menciptakan huf,ffi
yang hrmonis dengan mahasiswa Im
menciptakan suasana kelas yang
kondusif
Tsrbr*e dateu msnsrima perrd+flt
afan pertaayaan dari mahasis*a,
dengan memperhatikan kaidah iinniah
dan kebenaran rmum.

Mampl rntut mengotan oitai yaog
merupakan akumulasi dari bertagai

telah dilaksanakaa
Melak$anakan tuis yane dilak*an-
diawal ma$pur Aiactir lwrbef daan
unfuk msnantau ti*Skat p€efftreffi
slalla$iswa tcrhadry mareri kuliah va
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lb. Dokurren
Reusr-

Ta6galferlrt

lkrdr

diajrkan

t3 Mmyer*hkur ailai aldrir ke tm usaha
teoat oada waltunva

t4 Terbuka untuk menerima tanggapan
atas nilai ujian yang disampaikan
mahasiswa

Lampiran 3

INSTRUMEN PE.I\M;\IAN KINERJA DOSEN

{Penilai: frograe Studi}

I. Identitas ilosen yarg dinilai
Nmradosen
Mata kuliah
Program Studi

2. F*mjilk Fenilaian

Saudma dimir*a mernberikan penilaian ftrtartry kinerja dasen Proili MMFP tlalam melaksanakan
tugas pembelajaran sesuai dengam mm kuliah yang diampu. Penilaian dengan memberikan penilaiaa
(tan& checklist ] pada skalapenilaim-
No Aspek - Aspck yang Dievaluasi Skala Penilaian

g D C B A
Persiaran Perliufi*han -59 6L6p ?o-9 EO-E9 fr,-r00
I Menyirykan SAP, Silabug Maferi

Peftiliahffi dm alat bettu
owrbelaiaran

2 ttlunpertimbmgkan pekanbangm
Leilmum dahm menyusm maferi
nerkuliahan

3 Merryanpaian materi kuliah di
b enc hmar k secara berkelanjutm
deng;ail t€@ ftengasrr pada silabus
/sAp

4 Melahrkan peninjaaa kembali
terhadap mderi yang disanpaikan di
setiap semester berakhir dan melakukan
revisi sesuai de*saa rerkembarqan

11
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03
25 Saptember 2018

1lI Dari 9

Melalnrkan persiapan dan menobawa

daftar hadir mahasiswa

Pe{kuliahan s€srni dengan silabus da

fengisias berita acaa perkuliaha oleh
&sen d*n dimdatmgmi ot*
mdra*isrwa

Ap#a *ra tefir:b de kt*entrm
rka&nds tidak dipenuhi olefo
rnrhasisy4 maka akm diberlckukm
saksi *arlerrris da am akadenais

L{rydahmcbtakm.hftuagru
yag humonis dengan -u66i5s,:adan
menciptakaa suasana kelas yang
kon&xif
Terbuka dalam menerima psndapat
ffi patatyaaa dari matmsisrrya

dengan manperh*ika* kaideh ilmiah
dm Sgrsan rrrnurrr.

Evaluasi Ifasil
Mampu rmtuk mengolah *ilai yang
merupakan akumulasi dari berbagai

iatan vanc telah dilaksanakan

Melaksanakan kuis yang dilakrikan
diawal maupsr diakhir pembelajaran
untuk m€rnailtan tingkat pemaharnan
mahasiswa terhadap materi krliah yrog

Me.nyerahk*n nil*i akhir ke tate ushe

Terbuka untuk mflrerima tanggapan
atas nilai ujian yang dismpaikaa
matrasiswa

t?
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