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Prosedur Pendataan rnahaszswa Baru disiapkan untuk memben pen}elasan kepada mahasiswa
Program Studi Magister Manajemen Properti dan Penilaian SPs USU tentang tatacara
pelaksanaan Pendataan Mahasiswa

Prosedur 1n1—d1pcrgunakan sebagai petunjuk dalam per31apan dan pelaksanaan Pendataan
Mahasiswa Baru yang meliputi :

* Tujuan Pendataan Mahasiswa
= Pelaksanaan

3.1  Pendataan Mahasiswa : Suatu kegiatan dan pencatatan data
mahasiswa untuk mengikuti proses belajar
di Program Studi Magister Manajemen
Properti dan Penilaian SPs USU

3.2  Mahasiswa Baru : Mahasiswa yang pertama kali mendaftarkan
diri dan telah diterima untuk mengikuti
proses belajar di Program Studi Magister
Manajemen Properti dan Penilaian SPs
USuU

Peraturan Rektor Universitas Sumatera Utara Nomor 06 Tahun 2017 Tentang
Peraturan Akademik Program Magisterdan Program Doktor Universitas Sumatera
Utara

4.1

42  Departemen Pendidikan Nasional Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, 2008,
Sistem Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi SPM-PT . Medan

43 SK Rektor No. 649/UNS5.1.R/SK/SDM/2018 Tentang Pembentukan/Pengangkatan
personalian pelaksana Unit Manajemen Mutu (UMM) Universitas Sumatera Utara
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lulus seleksi penerimaan mahasiswa baru dan telah menyelesaikan syarat-syarat
administrasi pada Program Studi Magister Manajemen Properti dan Penilaian SPs
Usu

Prosedur Pendataan bertujuan :

a. Untuk mencatat data-data mahasiswa
b. Untuk mengetahui kelengkapan mahasiswa

Pendataan dilaksanakan pada tiap-tiap Tahun Akademik dengan ketentuan :

a. Melakukan Registrasi Ulang
b. Melakukan pencetakan billing statement SPP
¢. Menyerahkan bukti pelunasan uang daftar ulang dan SPP

d. Pendataan di Pusat Sistem Informasi (PSI) guna mendapatkan NIM, Pasword
dan KTMS

e. Mahasiswa mengisi KRS untuk menentukan mata kuliah yang diambil melalui
sistem yang sudah di sediakan USU untuk mahasiswa melalui portal.usu.ac.id

f. Menyerahkan Kartu Rencana Studi yang telah ditandatangani oleh Pembimbing
Akademik ke bagian sekretariat prodi

8. TATACARA PELAK g .
Dalam pelaksanaan Prosedur Pendataan ini beberapa hal perlu mendapat perhatian:

=

a. Prosedur pendataan dilakukan setelah mahasiswa memenuhi persyaratan-
persyaratan yang telah ditentukan

b. Prosedur pendataan dilakukan dengan kriteria-kriteria tertentu.
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9. LAMPIRAN

KEGIATAN PROSEDUR PENDATAAN MAHASISWA BARU DALAM DIAGRAM ALIR
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